                                              ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации  Златоустовского городского округа

от 07.06.2018г. № 249-П
Положение
об учебно-консультационных пунктах по обучению вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  населения Златоустовского городского округа, не занятого в сфере производства.

                                           I.Общие положения
1. Учебно-консультационные пункты по обучению вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций населения Златоустовского городского округа, не занятого в сфере производства (далее – УКП ГОЧС) предназначены для обучения населения, не занятого в производстве (далее - неработающее население), способам защиты от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, действиям по сигналам гражданской обороны (далее - ГО) и чрезвычайным ситуациям (далее - ЧС). 
2. УКП ГОЧС создаются в соответствии с требованиями Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ "О гражданской обороне", Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Постановлений Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 "Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны", от 04.09.2003 № 547 "О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Организационно-методических указаний по подготовке населения Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2016-2020 годы, Организационно-методических указаний по подготовке населения муниципальных образований Челябинской области в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2016-2020 годы.
3. Учебно-консультационные пункты по обучению вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций  населения Златоустовского городского округа, не занятого в сфере производства создаются:

3.1 в подведомственных подразделениях муниципального казенного учреждения «Управление культуры Златоустовского городского округа»:

3.1.1  в муниципальном бюджетном учреждении культуры 
«Централизованная библиотечная система Златоустовского городского округа») - в центральной городской библиотеке по адресу: г. Златоуст, ул. Космонавтов, 1;

3.1.2 в филиале библиотеки № 21 по адресу: г. Златоуст, ул. им. Максима Горького 2/Б;
3.1.3 в филиале библиотеки  № 16 села Веселовка по адресу: ул. Ленина 58;

3.1.4 в библиотеке - клуб в поселке Центральный по адресу: ул. Ленина 36;

3.1.5 в подразделении муниципального бюджетного учреждения культуры «Дворец культуры Булат» по адресу: г. Златоуст, ул. имени В.И. Ленина, 1;
3.1.6 в клубе «Радуга» (филиале ДК «Булат») на жилищном участке № 7 по адресу: Верхнее – Капровая, 1;

3.2 в районных отделениях муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Златоустовского городского округа» по следующим адресам: 40 Лет Победы, 14; ул. Скворцова, 32;  ул. Аносова, 259.

3.3 в отделении дневного пребывания муниципального бюджетного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения» по адресу: ул. 30 Лет Победы, 14;
3.4  в подведомственных учреждениях здравоохранения: 

3.4.1 в государственном бюджетном учреждении здравоохранения «Городская больница № 3 г. Златоуста» по адресу: 40 Лет Победы 7;

3.4.2  в негосударственном бюджетном учреждении здравоохранения «отделенческая больница на станции Златоуст Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»;

3.5 в подведомственном учреждении Муниципального казенного учреждения «Управление образования и молодежной политики Златоустовского городского округа»:

3.5.1 в муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Дом детства и юношества» по адресу: ул. Румянцева, 113.

II. Основные задачи и цели УКП  ГОЧС

4.1 УКП ГОЧС предназначены для обучения и информирования по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, населения, не занятого в производстве и сфере обслуживания (далее – неработающее население).
4.2  Основная цель УКП ГОЧС - в максимальной степени привлечь к учебе население, добиться, чтобы каждый гражданин мог грамотно действовать в любых чрезвычайных ситуациях как мирного, так и военного времени.

4.3  Основными задачами УКП ГОЧС являются:

1)  обучение граждан способам защиты от современных средств поражения;
2)  выработка у них уверенности в надежности средств и способов защиты от чрезвычайных ситуаций любого характера;

3)  выработка практических навыков действий в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени;

4)  повышение морально-психологического состояния граждан, оказание помощи в правильной оценке обстановки для принятия разумных и адекватных действий;

5)  пропаганда важности и необходимости всех мероприятий гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в современных условиях. 
III. Организация работы УКП ГОЧС
5.1 Общее руководство подготовкой населения в УКП ГОЧС осуществляет Глава Златоустовского городского округа - руководитель гражданской обороны Златоустовского городского округа совместно с начальником муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа». Глава Златоустовского городского округа издает нормативно-правовой акт, в котором определяет:
1) на базе  каких организаций и учреждений создаются УКП ГОЧС;
2) порядок финансирования и материально-технического обеспечения;
3) список лиц, ответственных за работу УКП ГОЧС.
5.2 Методическое руководство работой УКП ГОЧС осуществляют  сотрудники курсов гражданской обороны муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа». Организационная структура УКП ГОЧС может быть различной, в зависимости от финансовых возможностей, величины обслуживаемой территории и количества проживающего на ней неработающего населения. В состав УКП ГОЧС, как правило, входят начальник УКП ГОЧС и консультанты. В отдельных случаях, в небольших организациях это может быть только начальник УКП ГОЧС.

5.3 Непосредственными организаторами обучения являются руководители организаций и учреждений, на базе которых создаются УКП ГОЧС. Они издают приказ (распоряжение) (Приложение 1), в котором определяют:

1) место расположения УКП ГОЧС (с указанием адреса), помещений, используемых для обучения неработающего населения;
2) порядок работы УКП ГОЧС;
3) должностных лиц УКП ГОЧС и консультантов, привлекаемых для проведения занятий и консультаций;
4) закрепления жителей домов (улиц) за УКП ГОЧС (там, где имеется такая возможность: сельские поселения, библиотеки);
5) количество и состав учебных групп (там, где они создаются);
6) время работы УКП ГОЧС;
7) порядок обеспечения литературой, учебными пособиями и техническими средствами обучения.

5.4 В организации работы УКП ГОЧС необходимо руководствоваться:

1) законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации;
2)  приказами и организационно-методическими указаниями по подготовке населения в области  гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и безопасности людей на водных объектах Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации стихийных бедствий;

3) постановлениями,  распоряжениями Администрации Златоустовского городского округа;
4) рекомендациями муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа» по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям;

5) настоящим Положением об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, утвержденным постановлением Администрации Златоустовского городского округа.
5.5 Варианты создания УКП ГОЧС (в зависимости от финансовых возможностей, величины обслуживаемой территории, количества проживающего в нем неработающего населения, а также особенностей помещения места массового пребывания людей):

1) учебный класс или кабинет оснащенный техническими средствами обучения, наглядными и учебными пособиями, мебелью в библиотеках, профилакториях и им подобным учреждения; 

2) фойе и зрительные залы  домов культуры и спортивных сооружений;

3) коридоры в поликлиниках, вестибюли в больницах для приема посетителей;

4) залы ожидания в многофункциональных центрах;

5.6 В организациях, создающих УКП ГОЧС на видном месте должны быть расположены: распорядок дня УКП ГОЧС, расписание занятий (там, где они планируются), наглядная агитация, список ссылок на WEB-страницы, содержащие информационный и обучающий материал по гражданской обороне и действиям при ЧС различного характера, а также место нахождения и время работы консультантов по ГОЧС.
5.7 В помещении учебно-консультационного пункта размещаются:

1) уголок гражданской защиты с информацией о Гражданской обороне, видах чрезвычайных ситуаций и способы защиты населения при их возникновении;
2) отдельные стенды по оповещению, эвакуации, защиты в различных ситуациях;

3) стол (или тумбочка) под раздаточный материал (памятки, листовки, буклеты по действиям при возникновении чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера).

11. К наглядным пособиям относится следующее имущество:

1)  противогазы для взрослых (разные);

2)  противогазы для детей (разные);

3)  камера защитная детская (КЗД-6);

4)  респираторы (разные);

5)  огнетушители (разные);

6)  ватно-марлевая повязка (ВМП);

7)  противопыльная тканевая маска (ПТМ-1);

8)  индивидуальные противохимические пакеты (ИПП);

9)  пакеты перевязочные индивидуальные (ППИ);

10) бинты, вата и другие материалы для обучения населения правилам самостоятельного изготовления индивидуальных средств защиты органов дыхания;

11) учебная литература по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций;

12) памятки различного содержания;
13) видеофильмы по гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций.

5.8 Каждому пришедшему на пункт и познакомившемуся с его оснащением должны быть понятны реальные возможности защиты от чрезвычайных ситуаций как в военное, так и в мирное время. Применительно к тематике обучения, для повышения наглядности и обеспечения самостоятельной работы обучаемых на УКП ГОЧС необходимо иметь комплекты плакатов, схем, видеофильмов, слайдов, диапозитивов, нормативные правовые акты (выписки), подшивки журналов «Гражданская защита», памятки, рекомендации, учебно-методические пособия.

5.9 УКП ГОЧС по решению руководителя организации могут оснащаться дополнительными к типовому оснащению материалами, стендами, устройствами, обеспечивающими совершенствование процесса обучения населения в области гражданской защиты.

5.10 Для проведения занятий и консультаций привлекаются сотрудники УКП ГОЧС, специалисты управляющих организаций, консультанты из числа активистов гражданской обороны, прошедших подготовку в специальных учебных заведениях, сотрудники МЧС и «Гражданской защиты». По медицинским темам и по вопросам психологической подготовки занятия (консультации) могут проводить работники органов здравоохранения. Для отработки наиболее сложных тем, проведения практических занятий, тренировок привлекаются штатные специалисты муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа».

IV. Перечень документов, разрабатываемых в УКП ГОЧС
6.1 Планирующие документы:
1) приказ руководителя организации о создании УКП ГОЧС (Приложение 1к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

2) приказ об организации работы учебно-консультационного пункта по ГОЧС для обучения неработающего населения (Приложение 2 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

3) положение об УКП ГОЧС;

4) план работы УКП ГО ЧС на учебный  год (Приложение 3 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

5) распорядок дня работы УКП ГОЧС (Приложение 4 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

6) график дежурства по УКП ГОЧС его сотрудников (Приложение 5 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

7) программа подготовки (с содержанием тем) неработающего населения   (Приложение 6 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

6.2 Документы по учету подготовки:

1) расписание занятий и консультаций на учебный год (Приложение 7

к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

2) журнал учета проведения занятий и посещаемости обучаемых       

(Приложение 8 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

3) журнал учета населения, обратившегося за консультацией в области безопасности жизнедеятельности (Приложение 9 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

4) Тематика тренировок (Приложение 10 к Положению об учебно-консультационных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям);

6.3 Учебно-методические материалы:

1) методические разработки по проведению занятий, согласно утвержденных программам;

2) планы проведения занятий;

3) памятки, листовки, буклеты и др. материалы для распространения среди населения.

6.4 Тематика занятий может быть изменена (темы и количество часов на их изучение) с учетом территориальных особенностей, специфики учреждения, где создан УКП ГОЧС и степени подготовленности консультантов и населения.
V. Обязанности консультанта УКП ГОЧС
7. Для проведения учебных занятий приказом руководителя организации, на базе которого организуется деятельность в УКП ГОЧС, назначаются инструкторы (консультанты) и создаются учебные группы (при необходимости).

7.1  Инструктор (консультант) обязан:

1) осуществлять контроль за ходом самостоятельного обучения людей и оказывать индивидуальную помощь обучаемым;

2) составлять заявки на приобретение учебных и наглядных пособий, соответствующей литературы;

3)  следить за содержанием УКП ГОЧС;

4) поддерживать постоянное взаимодействие по вопросам обучения с органами, специально уполномоченными на решение задач в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций Златоустовского городского округа;

5) разрабатывать программу подготовки (с содержанием тем) неработающего населения;

6) готовить расписание занятий и консультаций на учебный год;

7) вести журнал учета проведения занятий и посещаемости обучаемых;

8) вести журнал учета населения, обратившегося за консультацией в области безопасности жизнедеятельности.

7.3 Для сотрудников УКП ГОЧС, работающих по совместительству или на общественных началах, обязанности уточняются (разрабатываются применительно к своим штатам) руководителем учреждения, при котором создан УКП ГОЧС.

7.4. Значительную часть учебного времени следует отводить практическим занятиям с населением. Участие населения в тренировках позволяет практически отработать действия его в чрезвычайной ситуации. Тренировки целесообразно организовывать с участием работников муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа» или членов комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Златоустовского городского округа. 
