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Муниципальное казенное учреждение

«Гражданская защита Златоустовского городского округа»
       Приказ от  «_25_»   __мая___№_11
ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении Дня охраны труда

в МКУ «Гражданская защита ЗГО»
Рассмотрено 

на собрание трудового коллектива

Протокол   от «_30_» _05__ №_1_

1. Общие положения
1.1. День охраны труда проводится в Муниципальном казенном учреждении «Гражданская защита Златоустовского городского округа» (далее – День охраны труда) в соответствии с законодательством и нормативно-правовыми актами Российской Федерации, законами Челябинской области, приказом Главного управления по труду и занятости населения Челябинской области, постановлением Администрации ЗГО.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения Дня охраны труда в учреждениях независимо от организационно-правовой формы и форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории Златоустовского городского округа.
         1.3.   Проведение Дня охраны труда в МКУ «Гражданская защита ЗГО»  является одним из мероприятий по 

охране труда и должно способствовать  улучшению общего состояния охраны труда, производственной санитарии, промышленной и пожарной безопасности, усилению контроля со стороны руководителей подразделений и служб, профсоюзных и (или) иных уполномоченных, работниками представительных органов, за соблюдением требований безопасности.  

         1.4.  Проведение Дня охраны труда является дополнительным мероприятием к повседневной работе по охране труда, представляющим из  себя систему сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности, и, включающую правовые, социально-экономические, организационно-технические, санитарно-гигиенические, лечебно-профилактические, реабилитационные и иные мероприятия.

1.5. День охраны труда – это комплекс мероприятий, проводимых в учреждение, направленных на анализ состояния работы в области охраны труда и создание здоровых и безопасных условий труда, повышение производственной и трудовой дисциплины, культуры производства.

2. Цели и задачи
2.1. День охраны труда проводится с целью обеспечения права работников на здоровые и безопасные условия труда. 
2.2. День охраны труда ориентирован на снижение уровня производственного травматизма и улучшение условий труда работников в процессе трудовой деятельности, активизацию профилактической работы по предупреждению производственного травматизма и профессиональной заболеваемости в  учреждении.
2.3. Основными задачами проведения Дня охраны труда являются:
· повышение эффективности работы,  обеспечению безопасных условий и охраны труда работников;
· повышение эффективности контроля за выполнением мероприятий по профилактике производственного травматизма, профессиональных заболеваний, а также за своевременным устранением недостатков и нарушений, которые могут стать причинами травм, профзаболеваний, аварий, пожаров;

· улучшение взаимодействия уровней управления охраной труда: органы исполнительной власти – работодатели – уполномоченные по охране труда от трудового коллектива.
2.4. В формате мероприятий, проводимых в рамках Дня охраны труда, в организациях округа рассматриваются вопросы:

· соблюдения законодательства в области охраны труда;

· проведения мероприятий по охране труда, выполнения планов мероприятий по улучшению состояния условий и охраны труда;

· состояния работы по обеспечению общественного контроля за охраной труда;  

· эффективности работы комиссий по охране труда; 

· проведения аттестации рабочих мест по условиям труда;

· обеспечения работников учреждения средствами коллективной и индивидуальной защиты от опасных и вредных производственных факторов;

· качества обучения и инструктажа работников по вопросам охраны труда;

· имеющегося положительного опыта по созданию здоровых и безопасных условий труда на каждом рабочем месте;

· выполнения мероприятий, предусмотренных программами улучшения условий и охраны труда;
· состояние санитарно-бытовых помещений и устройств в учреждении;
· выполнения коллективных договоров и соглашений по охране труда;
· соблюдение работниками правил внутреннего трудового распорядка.
3. Организация проведения Дня охраны труда
3.1. День охраны труда проводится специалистом по охране труда в целом по учреждению по приказу руководителя учреждения (работодателя), согласованному с комиссией по охране труда.

3.2. Приказом руководителя назначается комиссия по проведению Дня охраны труда.

3.3. В комиссию по проведению Дня охраны труда включаются:

· представители руководителя учреждения (работодателя);

· уполномоченные (доверенные) лица по охране труда от трудового коллектива;

· работники связанные с обеспечением безопасности труда (пожарной безопасности, экологического контроля, медицинские работники);

3.4. К участию в проведении  «Дней охраны труда» привлекаются начальники и специалисты учреждения, представители органов государственного надзора и контроля, отраслевые организации, органы исполнительной власти.

График участия начальников и специалистов учреждения утверждается начальником МКУ «ГЗ ЗГО».

          3.5. В рамках Дня охраны труда рекомендуется проводить в учреждение различные мероприятия по культуре производства, пропаганде передовых приемов труда, лекции и беседы по вопросам охраны труда, конкурсы на лучшее знание правил безопасности и гигиены труда, на лучшее рабочее место, семинары, совещания, рейды и т. д.

         3.6. Информация о проведении Дня охраны труда заблаговременно 
(не позднее, чем за две недели до проведения) доводится до трудового коллектива.
3.7. При подготовке к проведению Дня охраны труда начальники учреждения могут проводить предварительную проверку соблюдения требований безопасного проведения работ, условий труда, наличия инструкций по охране труда на рабочих местах, обеспеченности работников средствами индивидуальной защиты, принимают меры по устранению выявленных недостатков.

3.8. Рабочая группа (комиссия) с участием начальников отделов проводит анализ причин производственного травматизма, готовит информационно-аналитические материалы о фактическом состоянии охраны труда в учреждении, предложения по актуализации имеющихся нормативных требований по охране труда с учетом специфики деятельности учреждения.

3.9. В ходе проведения Дня охраны труда членами комисии осуществляется проверка соблюдения законодательства Российской Федерации по охране труда в отделах по следующим вопросам:

· организация обучения безопасным методам и приемам выполнения работ;

· проведение своевременного инструктажа работников по безопасности труда, оформление журналов инструктажа, проверка наличия инструкций по охране труда, их соответствия утвержденному перечню инструкций по профессиям и видам работ, ПБ, ТР, ГО и ЧС, БДД;
· наличие удостоверений установленной формы у руководителей, специалистов и работников учреждения о прохождении обучения и проверке знаний по охране труда, а также знаний правил, норм, и инструкций по безопасности при выполнении работ;

· соблюдение работниками учреждения требований охраны труда, правил безопасности, производственных (технологических) инструкций;
· состояние и содержание транспортных средств;

· техническое и противопожарное состояние зданий, помещений и сооружений, их осмотры, наличие соответствующей документации (укомплектованность первичными средствами пожаротушения);

·  состояние санитарно- бытовых  помещений и оборудования (наличие документации), обеспеченность персонала моющими средствами.
· наличие соответствующих знаков, плакатов, надписей на дверях, оборудовании.

· Контроль за состоянием заземляющих устройств, их испытание, выявление электрооборудования имеющего заземляющих устройств;
· выполнение мероприятий программ улучшения условий и охраны труда;
· достаточность естественного и искусственного освещения рабочих мест, помещений, проходов, проездов.
· выполнение коллективных договоров и соглашений по охране труда;
· наличие в учреждении средств наглядной агитации в вопросах по охране труда;

· отработка навыков эвакуации, оказания пострадавшим доврачебной помощи, применения средств первичного пожаротушения;
· обеспечение работников специальной одеждой, специальной обувью, другими средствами индивидуальной защиты, проверка правильности их применения;

· обеспечение работников, занятых на вредных производствах, молоком и лечебно-профилактическим питанием;

· результаты аттестации рабочих мест по условиям труда;

· соблюдение режимов труда и отдыха работников;

· выполнение предписаний органов государственного надзора и контроля, по результатам изучения состояния и условий охраны труда, а также рекомендаций комиссии по охране труда при префектуре округа; 

· устранение нарушений, выявленных при проведении предыдущих Дней охраны труда.

В рамках Дня охраны труда подлежат обследованию: 
· закрепление оборудования за ответственными лицами;

· эффективность работы вентиляционных, осветительных и отопительных систем;

· состояние зануления (заземления) электроустановок и оборудования;

· состояние и надежность всех ограждающих устройств на оборудовании, наличие ограждений около каналов, люков, ям и отверстий, проверка состояния полов, наличия настилов, подходов к рабочим местам, оборудованию;

· правильность складирования приспособлений, инструментов, материалов, работоспособность устройств для их перемещения;

· санитарное состояние и оборудование санитарно-бытовых помещений, душевых, гардеробных, комнат для отдыха персонала, помещений для приема пищи, работа санитарно-гигиенических устройств;

· наличие медицинских аптечек на рабочих местах и их содержимое.

Особое внимание уделяется обследованию состояния условий труда на рабочих местах, технического состояния оборудования, машин и механизмов.
         Программы проведения «Дней охраны труда» могут быть дополнены с учетом состояния в учреждении техники безопасности, пожарной безопасности, безопасности дорожного движения и т.д.
3.10. После проведения обследования членами комиссии по учреждению проводятся собрания трудовых коллективов, заслушиваются отчеты по вопросам состояния травматизма и по выполнению мероприятий по улучшению условий труда, проводятся повторные инструктажи, повторно доводятся и анализируются замечания выявленные при проверках рабочих мест. 
Члены комиссии знакомят работников с новыми нормативными документами по охране труда и первоочередными задачами по улучшению организации охраны труда в трудовом коллективе.

3.11. По результатам проверок, проведенных в ходе Дня охраны труда, проводится итоговое совещание комиссии с приглашением руководителя учреждения, его заместителей и начальников отелов.

3.12. Члены комиссии  вносят предложения руководителю (работодателю) учреждения:

· о привлечении к дисциплинарной ответственности начальников и работников за нарушения требований норм, правил и инструкций по охране труда, ответственных лиц, допустивших сокрытие несчастных случаев на производстве;

· о моральном и материальном поощрении работников за активное участие в работе по созданию здоровых и безопасных условий труда в организации.

3.13. Рассматривается выполнение плана мероприятий, разработанного по материалам предыдущего Дня охраны труда.
3.14. По окончании обследования, по результатам Дня охраны труда комиссия составляет соответствующий акт, в котором дается оценка состояния охраны труда в учреждении (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное); отражаются   выявленные замечания в т.ч. и устраненные в этот день   не выполненные в срок мероприятия, намеченные к вы​полнению   актами предыдущих Дней охраны труда, намечаются мероприятия по устранению   выявленных   замечаний с указанием сроков ис​полнителей.
Акт подписывается всеми членами комиссии. Один экземпляр акта остается в отделе, а второй направляется специалисту по охране труда учреждения для контроля исполнения. 

3.15. По итогам работы совещания утверждаются мероприятия по устранению выявленных недостатков и издается приказ руководителя учреждения, устанавливающий сроки и ответственных лиц за выполнение мероприятий по улучшению условий и охраны труда, определяется порядок их финансирования.

3.16. Сведения о проведении Дня охраны труда включаются в годовую информацию о состоянии условий и охраны труда учреждения.

Приложение 1 к Приказу

(название организации)

от ____________ 20___ г. №_______

ПЛАН

проведения Дня охраны труда в структурных подразделениях

(название организации)

	№

п/п
	Наименование мероприятие
	Время проведения мероприятия
	Ответственный 

	(Наименование структурного подразделения организации)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	(Наименование структурного подразделения организации)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


Приложение 2 к Положению

ПРИКАЗ

Об итогах проведения Дня охраны труда 
в структурных подразделениях (название организации)

От «____» _____________ 20___ г. 





№ ________

В соответствии с приказом по (название организации) от «____» ________ 20___ года № ______ «О проведении Дня охраны труда в структурных подразделениях (название организации)» проведен День охраны труда, по следующим направлениям:

· Состояние и обеспеченность персонала специальной одеждой, специальной обувью, в том числе комплектами СИЗ и защитными приспособлениями, организованы мероприятия по уходу за СИЗ. (правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и др. средствами индивидуальной защиты, утверждены приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 01 июня 2009 года № 290н). 

· Наличие и укомплектованность медицинских аптечек и (или) сумок первой помощи.

· Учет, испытание, порядок пользования и содержания средств защиты используемых в электроустановках (Инструкция по применению и испытанию средств защиты, используемых в электроустановках _____________________________).

· Планирование работы с персоналом; наличие и состояние работы уголков по охране труда.

· Выполнение требований ПТБ и Межотраслевых Правил по охране труда при эксплуатации оборудования и Правил технической эксплуатации электроустановок электрических сетей, содержания, зданий и сооружений. 

· Соблюдение противопожарного режима на складах ЛВЖ, химреактивов, масел и других нефтепродуктов.

Комиссиями структурных подразделений, представителями отдела  промышленной безопасности и охраны труда (ОПБ и ОТ) был выявлен ряд замечаний, а именно:

· (Перечисляются по подразделениям нарушения и принятые меры);

·  __________________________________________________________.

·  __________________________________________________________.

·  __________________________________________________________.

·  __________________________________________________________.

С целью повышения ответственности руководителей структурных подразделений по обеспечению требований охраны труда и выполнению намеченных мероприятий,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Главному инженеру, начальникам цехов, отделов по принадлежности вопросов выполнить мероприятия по устранению выявленных замечаний в соответствии с планом мероприятий (приложение 1 к Приказу).

2. По (название подразделения 1):

2.1. За нарушение правил техники безопасности и охраны труда начальнику цеха (название подразделения) ФИО –  снизить размер премии за ___________20___ г. на ___ %.

Основание: Объяснительная начальника цеха ФИО.

2.2. За ослабление контроля за оперативным персоналом и снижение производственной дисциплины в цехе, в соответствии с положением о премировании работников заместителю начальника цеха (название подразделения) ФИО – снизить размер премии за ____________20___ г. на ___ %.

Основание: Объяснительная заместителя начальника цеха ФИО

3. По (название подразделения 2):

3.1. За нарушение правил техники безопасности и охраны труда в части своевременности проведения повторного инструктажа по охране труда подчиненному персоналу начальнику отдела (название подразделения) снизить размер премии за _____________20___ г. на ___%.

4. Директору по управлению персоналом ФИО в течение 3 дней с момента издания настоящего приказа, ознакомить с ним под роспись лиц привлеченных по нему к ответственности.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного инженера ФИО.
Генеральный директор        _______________         ____________________

                                                         (Подпись)                                         (ФИО)
Печать 

Лист ознакомления с приказом от «_____» __________ 20___ года № ____
«Об итогах проведения Дня охраны труда в структурных подразделениях (название организации)»

С Приказом ознакомлены:

Главный инженер 







ФИО

«____» __________ 20___ г.

Директор по управлению персоналом 




ФИО

«____» __________ 20___ г.

Руководитель профсоюзной организации 



ФИО

«____» __________ 20___ г.

Начальник отдела ПБ и ОТ                                                              ФИО

«____» _________ 20___ г.

Руководители структурных подразделений (название организаций):

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

_____________________________ (ФИО)
«____» _____________ 20___ г.

Исполнитель:

ФИО

Тел.

Приложение 1 к Приказу

(название организации)

от ____________ 20___ г. №_______

ПЛАН

мероприятий по устранению выявленных замечаний 
в ходе проведенного «Дня охраны труда»

По цеху № _______ (или название подразделения)

	№
	Мероприятия
	Срок ис​полнения
	Исполнитель
	Приме​чание

	1. 
	Укомплектовать персонал средствами индивидуальной защиты 
	
	
	

	2. 
	Укомплектовать медикаментами медицинские аптечки на рабочих местах персонала, в соответствии с утвержденным перечнем.
	
	
	

	3. 
	Пересмотреть инструкцию по ____________
	
	
	

	4. 
	Обновить информацию на стенде по охране труда, вывесить последние обзоры травматизма.
	
	
	

	5. 
	Оборудовать помещения наладчиков и слесарей по обслуживанию оборудования цеха
	
	
	

	6. 
	В помещении  _____ установить огнетушители на подставку у входной двери.
	
	
	

	7. 
	Внести изменения в состав пожарно-технической комиссии цеха.
	
	
	

	8. 
	Переназначить ответственных за пожарную безопасность всех помещений цеха
	
	
	

	9. 
	На стенд по охране труда вывесить последние обзоры травматизма.
	.
	
	


По цеху № _______ (или название подразделения):

По цеху № _______ (или название подразделения):

По цеху № _______ (или название подразделения):
СОГЛАСОВАНО


Уполномоченный представитель �по охране труда от трудового коллектива 


МКУ «Гражданская защита ЗГО»


___________________М.В. Сивова�      


�
УТВЕРЖДАЮ


Начальник


МКУ «Гражданская защита ЗГО»


______________ С.А. Кухлевский���
�
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