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ИНСТРУКЦИЯ № 5 
о мерах пожарной безопасности 
в МКУ «Гражданская защита Златоустовского городского округа»
Общие положения

1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с «Правилами противопожарного режима в Российской Федерации» (ППР в РФ)
2. Все работники учреждения допускаются к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы обязаны проходить дополнительное обучение. 

3. Ответственность за пожарную безопасность учреждения, помещений несут начальник учреждения, начальники подразделений и служб, размещенных в них, и исполняющие их обязанности.

4. Ответственные лица обязаны:

-не допускать к работе лиц, не прошедших противопожарный инструктаж, а также не получивших зачет по безопасным методам работы;

-проводить первичный, повторный и внеплановые инструктажи по пожарной безопасности с подчиненными;

-обеспечить соблюдение установленного противопожарного режима в своих подразделениях;

-следить за исправностью электроустановок и принимать немедленные меры к устранению обнаруженных неисправностей, которые могут привести к пожару;

-обеспечить сохранность, исправное состояние и постоянную готовность к действию средств пожаротушения и связи;

-следить за тем, чтобы после окончания работы проводилась уборка рабочих мест и помещений, отключалась электросеть, за исключением дежурного освещения, источников резервного электроснабжения.
5. Инструкция о мерах пожарной безопасности изучается всеми работниками учреждения.
6. Каждый работник учреждения обязан знать места расположения средств пожаротушения и уметь ими воспользоваться в случае возникновения пожара, знать положения настоящей инструкции.
7. Каждый работник (не зависимо от занимаемой должности) обязан четко знать и строго выполнять установленные правила пожарной безопасности, не допускать действий, которые могут привести к пожару.
8. Лица, нарушившие требования пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с Законодательством РФ.

Содержание помещений

9. Помещения следует содержать в чистоте, не накапливая без крайней необходимости документы и расходные материалы (бланки, бумагу т.п.). Неиспользуемые нормативные документы и прочие бумаги своевременно сдавать в архив.
10. Курение разрешается только в помещении у входа в мужской туалет, оборудованном урной для окурков и емкостью с водой. Это место обозначено знаком по ГОСТ Р 12.4.026-2001 «Место для курения».

11. Работники учреждения должны знать план эвакуации и свои действия в случае пожара.

12. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов учреждения запрещается:

-загромождать эвакуационные пути и выходы (проходы, тамбуры, коридоры, лестницы, двери и т.п.) различными материалами, оборудованием, сгораемым мусором и другими предметами, а также забивать двери эвакуационных выходов;

-устанавливать в тамбурах выходов, в коридорах и лестничных клетках, а также хранить мебель, инвентарь и материалы;

-применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации;
-фиксировать в открытом положении или снимать двери лестничных клеток и коридоров.

13. В помещениях учреждения запрещается:

-проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ;

-использовать помещения электрощитовой, АТС, мастерской завхоза для хранения оборудования, мебели и других предметов;

-оставлять без присмотра включенные в электросеть электронагревательные приборы, электроустановки и бытовые электроприборы.

14. Проведение огневых работ (сварочных, газорезных и т.д.) допускается только по наряду–допуску и после согласования с пожарной охраной.

Содержание электроустановок

15. Проектирование, монтаж, эксплуатация электрических сетей, электроустановок, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями «Межотраслевых правил по охране труда при эксплуатации электроустановок». «Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей» и «Правил устройства электроустановок».

16. Прокладкой электросети и ремонтом электрооборудования могут заниматься только электрики (лица, обученные и аттестованные в соответствии установленных норм и правил).
17. Помещение, в котором установлен электрощит, должно быть закрытым.

18. Устройство и эксплуатация электросетей-времянок не допускается.

19. Запрещается эксплуатация электронагревательных приборов при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией.

20. В производственных и складских помещениях с наличием ГЖ, ЛВЖ, горючих материалов электрические светильники должны иметь закрытое или защищенное исполнение (со стеклянными колпаками).
21. При эксплуатации электроустановок запрещается:
-использовать электрические приемники (электроприемники) в условиях, не соответствующих требованиям инструкций организаций-изготовителей;

-использовать электроприемники, с неисправностями, которые в соответствии с инструкцией по эксплуатации могут привести к пожару;
-использовать кабели и провода с поврежденной изоляцией и изоляцией, потерявшей в процессе эксплуатации защитные электроизоляционные свойства;

-пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;

-использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

-размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы в радиусе менее 1 м;

-эксплуатировать под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами;

-пользоваться поврежденными розетками, ответвительными и соединительными коробками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями;

-использовать электроустановочные изделия для подвешивания цветов, различных вещей и предметов;

-включать в штепсельные розетки приборы, потребляющие ток большей величины, чем установлен для данной розетки;

-переносить включенные приборы и ремонтировать оборудование, находящееся под напряжением;

-эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

-применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
-оклеивать электропроводку обоями и другими подобными легкосгораемыми материалами.
22. При обнаружении неисправности электропроводки и электропотребителей немедленно обесточить электрическую сеть и сообщить непосредственному начальнику.

Материальные кладовые

23. Хранить в кладовых различные материалы и изделия необходимо с учетом признаков однородности гасящих веществ.

24. Запрещается складировать, в том числе временно, различные материалы в проходах, между стеллажами, штабелями.

25. Напротив дверных проемов должны оставаться свободные проходы шириной, равной ширине двери, но не менее 1 м.

26. Светильники должны быть укомплектованы защитным стеклом.
27. Расстояние от светильников до хранящихся товаров должно быть не менее 0,5 м.

28. Курить и пользоваться открытым огнем в складских помещениях запрещается. На видных местах должны быть установлены запрещающие и предупреждающие знаки. 

29. Эксплуатация нагревательных приборов и установка штепсельных розеток не допускается.

30. Перед закрытием кладовой комендант должен произвести обход помещения и убедиться в его пожаробезопасном состоянии, отключить электросеть.

Действия при пожаре

31. В случае обнаружения пожара работник учреждения обязан:

-немедленно сообщить о пожаре в пожарную охрану по телефону 01 или по сотовому телефону 101 с указанием места загорания и фамилии сообщившего;

-принять меры к эвакуации людей и материальных ценностей;

-при горении электрооборудования немедленно обесточить электрическую сеть;

-приступить к тушению очага пожара порошковыми огнетушителями;

-сообщить руководителю учреждения;

-организовать встречу пожарных подразделений.

 32. Лица, ответственные за:

   - сообщение о пожаре  в пожарную охрану и оповещение  (информирование) руководителя учреждения – дежурный  ЕДДС;

   - организацию спасения людей  с использованием имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи – начальник структурного подразделения;

   - отключение при необходимости электроэнергии – комендант, дежурный  ЕДДС;

   - осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны – начальник учреждения, дежурный ЕДДС;
   - обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара – уполномоченное лицо по охране труда в порядке совмещения;
   - организацию эвакуации  и защиты материальных ценностей - начальник структурного подразделения;

   - встречу подразделений пожарной охраны и сообщение им сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава и успешного тушения пожара - начальник структурного подразделения, дежурный ЕДДС.
Порядок применения первичных средств пожаротушения
33. Для приведения в действие порошковых огнетушителей ОП-4, ОП-8  необходимо:

-выдернуть чеку;

-нажать на пусковой рычаг;

-направить струю порошка на огонь.

Начальник отдела пожарной безопасности                                                     М.И. Лаврентьев
