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ПОЛОЖЕНИЕ

об образовательной деятельности
муниципального казенного учреждения

«Гражданская защита Златоустовского городского округа» 

г. Златоуст

Введение
Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии с Уставом муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа», утверждено Приказом начальника МКУ «Гражданская защита ЗГО» № 1 - О от 9 января 2018 г.  и является локальным нормативным актом МКУ «Гражданская защита ЗГО».

1. Общие положения
1.1. Организация Муниципальное казенное  учреждение «Гражданская защита Златоустовского городского округа» (далее МКУ «ГЗ ЗГО») является организацией, осуществляющей образовательную деятельность (обучение) по дополнительным профессиональным программам обучения.

Организация, осуществляющая  обучение, МКУ «ГЗ ЗГО» - юридическое лицо, осуществляющее на основании лицензии наряду с основной деятельностью образовательную деятельность в качестве дополнительного вида деятельности. 
Одной из задач создания МКУ «ГЗ ЗГО» является выполнение работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органа местного самоуправления  Златоустовского городского округа в сфере подготовки и обучения населения способам защиты и действиям в условиях чрезвычайных ситуаций, а также способам защиты от опасностей, возникающих при  военных конфликтах или вследствие этих конфликтов.

МКУ «ГЗ ЗГО» создано путем изменения типа Муниципального учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа» на основании постановления администрации Златоустовского городского округа от  30.11.2010. № 378-п «об утверждении Положения о критериях изменения типа муниципальных учреждений, согласно которым создаются казенные учреждения», Постановления администрации Златоустовского городского округа № 380-п от 30.11.2010 г. «Об утверждении Порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений, а также, утверждения уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений»; 
1.2. МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляет свою деятельность в соответствии с:

          - Конституцией Российской Федерации;

          -  Федеральным законом  «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей» № 151- Ф3 от 14.07.1995 г.;

          - Федеральным законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» № 68 – Ф3 от 21.12.1994г.;

          - Федеральным законом «О гражданской обороне» № 28-ФЗ от 12.02.1998г.;
           - Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от 29.12.2012 г.
            - Постановлением Правительства Российской Федерации «О подготовке населения в области защиты от ЧС природного и техногенного характера» № 547 от  04.09.2003г.;

             - Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении положения об организации обучения населения в области гражданской обороны» № 841 от 2.11.2000 г.;

-  Приказом МЧС РФ "Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях" № 687от 14 ноября 2008 г.;
-  Приказом МЧС РФ "Об утверждении Перечня должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку или повышение квалификации в образовательных учреждениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти и организаций, в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований» N 646 от 13 ноября 2006 г.;
-  Приказом МЧС России "Об утверждении перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации Федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований"№ 19 от 19 января 2004 года;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении 
Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499

Статус: действующая редакция (действ. с 16.02.2014)"

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» № 499 от 01.07.2013 г.;
- Приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» № 1 Н от 11.01.2011 г.
 

2. Цели и задачи образовательного процесса, типы и виды реализуемых образовательных программ
2.1. Одной из целей создания МКУ «ГЗ ЗГО» является реализация дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации, осуществление подготовки должностных лиц по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

2.2.   Основными задачами подготовки являются: 
изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, порядка действий по сигналам оповещения, приемов оказания первой помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты, освоение практического применения полученных знаний;
2.3.  МКУ «ГЗ ЗГО» реализует дополнительные  профессиональные образовательные  программы:

2.3.1.Подготовки в области  гражданкой обороны и защиты от 

 чрезвычайных ситуаций
 2.3.2 Подготовки  по пожарно  – техническому  минимуму.
3. Организация образовательного процесса
3.1. Обучающимися (далее – слушателями) МКУ «ГЗ ЗГО» являются:

- руководители организаций;

-  должностные лица и специалисты органов управления ГО и РСЧС;

- должностные лица и специалисты сил ГО и РСЧС;
- работники комиссий по повышению устойчивости   функционирования           

  организаций;

- работники эвакуационных органов организаций;

 - руководители занятий по ГО ЧС в организациях;

- ответственные за пожарную безопасность в организациях.
3.2. Комплектование учебных групп осуществляется при составлении Плана комплектования МКУ «Гражданская защита ЗГО» на год по заявкам руководителей организаций и частных лиц.

3.3. Сбор заявок на обучение в МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляется начальником городских курсов гражданской обороны.

3.4. Обучение слушателей осуществляется в группах, с учетом их профессиональной деятельности и  программы подготовки, численностью от 15 до 30 человек.

3.5. Зачисление слушателей производится на основании направлений, выписанных руководителями предприятий, организаций, учреждений и заявлений физических лиц.

3.6. Обучение в МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляется на русском языке путем проведения плановых занятий с отрывом, либо без отрыва слушателей от производственной деятельности. На основании договора, заключенного с руководителями организаций, учреждений и предприятий обучение может осуществляться выездным методом. Сроки, формы и методы обучения в этом случае определяются в соответствии с потребностями заказчика и на основании договора.

3.7. Продолжительность обучения групп определяется Программами обучения и составляет:

- Руководители организаций – 72 учебных часа;

- Должностные лица и специалиста органов управления ГО и РСЧС –   

   72 учебных часа; 

- Должностные лица и специалисты сил ГО и РСЧС – 72 учебных часа;

- Работники комиссий по повышению устойчивости   функционировании  

   – 72 учебных часа;

- Работники эвакуационных органов организаций - 72 учебных часа;

- Руководители занятий по ГО в организациях - 72 учебных часа;

- Пожарно – технический минимум  -  16 учебных часов;

3.8. По окончании обучения слушатель проходит итоговую аттестацию в виде устного или письменного экзамена по теоретической части обучения, который оценивается удовлетворительно либо неудовлетворительно.

3.9 Лицам, успешно освоившим дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию выдаются документы о повышении квалификации: удостоверения о повышении квалификации.
3.10 Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, указанному в приложении 
3.9. Режим занятий слушателей на городских курсах ГО происходит -  с отрывом от производства и составляет 36 часов в неделю.
3.10.  Для каждой группы слушателей составляется расписание занятий на  весь срок обучения, которое утверждается начальником МКУ «Гражданская защита ЗГО». Продолжительность учебного часа составляет 45 минут.
3.11. Учебный процесс осуществляют штатные специалисты.
3.12. Основными видами учебных занятий являются лекции, практические, групповые и семинарские занятия, а также современные формы обучения (консультации, тестирование, деловые игры, семинары, выездные занятия).
3.13. Обучение в МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляется на русском языке. 
3.14. Методическая деятельность МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляется на основе планов по следующим направлениям:

· подготовка учебно-методических пособий в области безопасности жизнедеятельности;

· изучение, обобщение и распространение эффективных форм и методов обучения вопросам безопасности жизнедеятельности;

· совершенствование педагогического мастерства и организации учебного процесса;

· подготовка планов и программ обучения для различных категорий слушателей;

· проведение заседаний методического совета с рассмотрением вопросов методики обучения;
· подготовка и проведение учений, тренировок, сборов, соревнований;

· пропаганда знаний в области ГО и защиты от ЧС.

4. Порядок управления учреждением
4.1. Общее руководство деятельностью МКУ «ГЗ ЗГО» осуществляет начальник, права и обязанности которого закреплены главой VI Устава.

4.2. Штатная численность сотрудников учреждения составляет  28 человек, 4 из которых осуществляют образовательную деятельность.

4.3. На должности преподавательского состава принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование и стаж работы в образовательном учреждении не менее года, при наличии послевузовского образования (аспирантура, ординатура, адъюнктура) или ученой степени кандидата наук – без предъявления требований к стажу работы
4.4. Оплата труда сотрудников учреждения осуществляется в соответствии с  Положением об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Гражданская защита ЗГО».
5. Права и обязанности участников образовательного процесса
5.1.   Права и обязанности слушателей МКУ «ГЗ ЗГО».

5.1.1.  Слушатель имеет право:

- пользоваться правовой, нормативной, учебной и методической документацией, литературой, имеющейся в МКУ «ГЗ ЗГО»;

· принимать участие в конференциях, семинарах.

5.1.2.  Слушатель обязан:

· овладевать знаниями, умениями и навыками, необходимыми для оказания  помощи человеку в экстремальных условиях;

· соблюдать учебную дисциплину и подчиняться правилам внутреннего распорядка дня МКУ «ГЗ ЗГО». 
5.2. Права и обязанности сотрудников МКУ «ГЗ ЗГО» закреплены в трудовых договорах, должностных инструкциях, согласно занимаемым должностям.

6. Возникновение образовательных отношений

6.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ начальника МКУ «Гражданская защита ЗГО» о приеме лиц на обучение на основании личных заявлений слушателей, прибывших на обучение;
 
6.2 Слушатели знакомятся с правилами внутреннего трудового распорядка МКУ «Гражданская защита ЗГО» и расписанием занятий;

           6.3 Личные данные слушателей заносятся в журнал проведения занятий
7.  Прекращение образовательных отношений 
7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из МКУ «Гражданская защита ЗГО» в связи с получением образования (завершением обучения);

7.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

1) по инициативе обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

2) по инициативе МКУ «Гражданская защита ЗГО» в случае применения к обучающемуся отчисления, как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по программе дополнительного профессионального образования обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в МКУ «Гражданская защита ЗГО», повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и МКУ «Гражданская защита ЗГО», в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

7.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед МКУ «Гражданская защита ЗГО».
7.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт МКУ «Гражданская защита ЗГО» об отчислении обучающегося из организации. Если с обучающимся заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта МКУ «Гражданская защита ЗГО», об отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МКУ «Гражданская защита ЗГО», прекращаются с даты его отчисления из МКУ «Гражданская защита ЗГО».

       7.5. При досрочном прекращении образовательных отношений МКУ «Гражданская защита ЗГО» в трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из этой организации, справку об обучении или о периоде обучения по образцу, установленному МКУ «Гражданская защита ЗГО».
8. Перечень локальных актов, регламентирующих 

деятельность МКУ «ГЗ ЗГО».
8.1.  Устав МКУ «ГЗ ЗГО».

8.2. Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Гражданская защита ЗГО». 

8.3. Положение об оказании материальной помощи работникам МКУ «ГЗ ЗГО».

8.4. Положение о премировании работников МКУ «ГЗ ЗГО».

8.5. Правила внутреннего трудового распорядка МКУ «ГЗ ЗГО».

8.6. Коллективный договор МКУ «ГЗ ЗГО».

8.7. Положение о проведении итоговой аттестации со слушателями городских курсов гражданской обороны.

8.8. Правила обучения и поведения слушателей городских курсов гражданской обороны.
8.9. Приказы начальника МКУ «ГЗ ЗГО» и иные нормативные акты, предусмотренные законодательство Российской Федерации.








         Приложение 1

 к Положению об образовательной 






                             деятельности МКУ «ГЗ ЗГО»

Форма 

Удостоверения о повышении квалификации

Лицевая сторона: (1 страница) г. Златоуст Удостоверение об окончании курсов  

                               гражданской обороны
Внутренняя часть: (2 страница) Логотип Гражданской защиты и герб Златоуста 


Лицензия на осуществление образовательной деятельности № 


11402 от 27 апреля 2015 г. серия 74ЛО2 № 000524

                                (3 страница) УДОСТОВЕРЕНИЕ № __

Фамилия Имя Отчество слушателя в именительном падеже
                                      прошёл(а)
 обучение по гражданской обороне и защите в ЧС
  с _________20__ г. по _____________ 20__ г. 
по направлению ______________________________________________________________   в объеме _____ часа и успешно закончил (а)

Начальник МКУ 

«Гражданская защита 

Златоустовского городского округа»   _____________  расшифровка подписи/            

                                                                        (подпись)
                    
« ____» ______________________ 20__ г.

МП








           Приложение 2

 к Положению об образовательной 
деятельности МКУ «ГЗ ЗГО»
СПРАВКА 
Дана _______________________________________________________________ (Ф.И.О. обучающегося)
в том, что он(а) действительно обучается (обучался) по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации "___________________________________________________________________" 
(Наименование программы)
 Сроки обучения: с "__" _______ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.
 Справка дана для предъявления по месту требования. 
Начальник МКУ 

«Гражданская защита 

Златоустовского городского

округа»                                                       ________________ 

  С.А. Кухлевский




      (подпись)

МП
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