УТВЕРЖДЕНО

приказом начальника
МКУ «Гражданская защита ЗГО» № 3 – О
от 9 января 2018 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении итоговой аттестации по программам 

дополнительного профессионального образования

г. Златоуст

1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о проведении итоговой аттестации по программам дополнительного профессионального образования (далее – Положение) распространяется на обучающихся (далее - слушателей) муниципального казенного учреждения «Гражданская защита Златоустовского городского округа» (далее – МКУ «Гражданская защита ЗГО»), осваивающих программы дополнительного профессионального образования (далее - Программа), претендующих на получение документа о дополнительном профессиональном образовании, установленного образца. 

1.2. Целью итоговой аттестации слушателей является установление уровня подготовленности слушателя МКУ «Гражданская защита ЗГО», осваивающего Программу, к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки по данной Программе.
1.3. К итоговой аттестации, допускается слушатель, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план обучения по Программе. 

1.4. Слушателю, успешно прошедшему итоговую аттестацию, выдается документ о дополнительном профессиональном образовании, установленного образца.
2. Порядок проведения итоговой государственной аттестации
2.1. МКУ «Гражданская защита ЗГО», обеспечивает необходимые условия для подготовки и проведения итоговой аттестации по дополнительным профессиональным образовательным программам, а именно:
· слушатели обеспечиваются материалом дисциплин, по которым проводится итоговая аттестация;

· слушатели своевременно информируются о формах итоговой аттестации;

· слушателям представляются возможности использования компьютерной техники, информационных образовательных ресурсов;
· осуществляется  методическое обеспечение подготовки к итоговой аттестации, консультирование по темам;

2.2. Аттестация проводится по экзаменационным тестам, заданиям, темам, подготовленным руководителем группы в полном соответствии с содержанием образовательной программы и утверждёнными начальником городских курсов гражданской обороны.
2.3. Формы итоговой аттестации слушателей курсов повышения квалификации могут быть: устный опрос преподавателем по пройденным темам, письменные ответы на предложенные тесты или решение компьютерных задач.
3. Состав аттестационной комиссий
3.1. В состав аттестационной комиссии включаются преподаватели курсов ГО и специалисты МКУ «Гражданская защита ЗГО», привлекавшиеся к проведению занятий. Возглавляет аттестационную комиссию начальник городских курсов гражданской обороны. (Приложение 2)
3.2. Аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим Положением и учебно-методической документацией, разрабатываемой МКУ «Гражданская защита ЗГО» на основе требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ, устанавливаемых Министерством образования Российской Федерации.
3.4. Начальник городских курсов гражданской обороны: обеспечивает общее руководство ходом итоговой аттестации, организует и контролирует ее деятельность; обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям, соблюдение регламента и соответствие содержания аттестации утвержденным требованиям; определяет уровень освоения дополнительных профессиональных программ;  решает вопрос о выдаче слушателям документов о прохождении профессиональной переподготовки и повышения квалификации.

3.5. Решение комиссии доводится до слушателей и отражается в отчетной документации. 
4. Заключительное положение
4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом начальника МКУ «Гражданская защита ЗГО». 

4.2. Изменения и дополнения регистрируются в листе регистрации изменений. В случае внесения более 5 изменений, разрабатывается новое Положение. (Приложение 1)
Приложение 1

к Положению о проведении итоговой аттестации по программам 

дополнительного профессионального образования

Лист регистрации изменений
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                                                              Приложение 2
к положению о проведении итоговой аттестации по программам 

дополнительного профессионального образования

Состав комиссии 
Начальник городских курсов ГО                                                С. В. Кочкин 
Главный специалист ГО отдела 

подготовки и обучения населения                                               С.Г. Потешкин
Главный специалист ГО отдела 

подготовки и обучения населения                                               А. Г. Кожевникова 

Начальник отдела по пожарной безопасности                            М. И. Лаврентьев 
